AGRI iL OZEL IDARESI VE BAGLI BIRIMLERIN PERSONEL KIiMLIK VFE,
GIRIS-CIKIS YONERGESI

AMAC

Madde 1-Bu Yonergenin amaci: Agr 11 Ozel idaresi personel kimlik kartlariyla ilgili islemlere
ait usul ve esaslar1 diizenlemektir.

KAPSAMI

Madde 2- Bu yénerge; 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 4 iincii maddesine gére Agri
Ozel idaresi’nde 4/A kapsaminda bulunanlari ve bu kapsamda olup kurum i¢i ve kurum dis1 gecici
gorevlendirilenler ile 4/B sdzlesmeli personel, isci ve siirekli is¢i, sirket personeli olarak gorev
yapan personeller, Merkez ve flge Koylere Hizmet Gotirme Birliklerinden kurumumuza
gorevlendirilen personeller ile ziyaretgilere verilecek kimlik kartlarinin tipi, sekil ve &lg¢iilerinin
belirlenerek diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul
ve esaslari kapsar.

KIMLIK KARTLARININ VERILMESI

Madde 3- ( 1) Kimlik kart: bu Yonergenin 2 nci maddesinde belirtilen personele, ilk defa veya

yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Ilk defa kimlik kart1 verilmesi

Kurum biinyesinde ¢aligmakta olan ve ilk defa atanarak gorevine baslayan personele Agri 11 Ozel
Idaresi’nce kimlik kart: diizenlenir.

b) Yeniden kimlik kart1 verilmesi

Bu Yonerge kapsaminda bulunan personele unvani veya niifus bilgilerinin degismesi halinde
meveut kimlik karti geri alinmak suretiyle yeniden kimlik karti diizenlenir. Kimlik kartinin
fotografinin degistirilmesinin istenmesi, yipranmas, kayip ya da calinmasi durumunda talepte
bulunulmas: halinde bu Yonergenin 6 nci maddesinde belirtilen usule gore yeniden kimlik kart:
diizenlenir.

KIMLIK KARTLARININ TEMIiNi

Madde 4-Tiirk Standartlari Enstitiisiince kabul edilen TS 8058 Mart 1990 sayil1 standartta
belirtilen 6zelliklere uygun olarak hazirlanacak kimlik kartlar Agn 11 Ozel Idaresi insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiince temin edilir. Buna dair islem safahati bu miidiirliikce
belirlenerek ilgili birimlere duyurulur.

KIMLIiK KARTLARININ DOLDURULMASI

Madde 5- Kimlik kartlari, niifus kayitlarindaki bilgiler esas alinarak doldurulur. Kimlik
kartlarina 25.11.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete® de yaymlanan Kamu Kurum ve
Kuruluslarda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak son 6 ay iginde gekilmis renkli veya biyometrik fotograf yapistirilir. Fotografin sag alt
kosesi kiigiilmiis Kimlik Kartlar: ilgililere imza karsilig: verilir. Kurum amiri dijitallestirilmig
imzasi ile onaylanir.




KIMLIK KARTLARININ ZAYiiINDE VE YIPRANMASINDA UYGULANACAK
ESASLAR

Madde 6- Kimlik kartlarini her ne suretle olursa olsun zayi edenler zayi edilen kimlik kartlarinin
belge numarasina da yer vermek suretiyle 15 giin icinde gérevli olduklari makamlara miiracaat
ederek kimlik kartlarinin zayi edildigini bildirmek ve adlarina yeni kimlik kart: diizenlenmesi
i¢in prosediiri tamamlayarak istemekle yiikiimliidiirler.

Kimlik kartlarin1 zayi edenlere bu sekildeki yazili miiracaatlar1 ve idarece belirlenecek iicret
karsih@inda yeni bir kimlik karti verilir. Kimlik kartlarinin yipranmasi halinde eski kimlik
kartinin yeni kimlik kart: ile degistirilmesi, idarece belirlenecek iicret karsiliginda olur.

KULLANMA MECBURIYETI

Madde 7- Bu Yonerge ¢ergevesinde adlarina kimlik kart1 diizenlenenler, taninmalar agisindan
kimlik kartlarini; '

a — Gorevli olduklart kuruma giris — ¢ikislarda sisteme entegre edilecek diger iinitelerde
kullamlmak ve gorev siiresince yanlarinda bulundurmakla;

b — Kurum diginda, gerektiginde yetkililere gostermekle yiikiimlidiirler.

¢ - Ilgelerde gorev yapan personel mesai girig ¢ikig islemlerini sistemin kurulu oldugu bakim
evi binalarinda yapacaklardir.

PERSONEL OTOPARKINA GiRiS

Madde 8- Agri Il Ozel Idaresi personeli kendisine ait oldugunu ibraz ettigi arag icin personel
otopark: kullamim hakki verilir. Personel otoparkini kullanmak isteyen personel asagidaki
iglemleri yapmak zorundadir.

a— Araca ait ruhsat fotokopisi ile Agr Il Ozel Idaresi Bilgi Islem Miidiirliigii Komuta Kontrol
Merkezine bagvurarak Ek — 2 de yer alan Plaka Tamima Sistemi Sticker Talep formunu
doldurarak bagvuruda bulunacaktir.

b — Bagvurunun onaylanmasi halinde bagvuru yapan kisiye plaka tanimu sticker verilecektir.

¢ — Sticker ile Personel Otoparkina giris — ¢1kis yapan personel mesai baslangig ve bitigi yapmg
sayilacaktir.

d — Stickerin arag degisikligi durumlarinda Agr 11 Ozel idaresi Bilgi islem Miidiirliigi Komuta
Kontrol Merkezine eski sticker’1 teslim edip yenisini talep etmek zorundadir.

e — Sticker ara¢ 6n camina goriiniir bir yerde Gorevli Personel tarafindan yapistirilir.

KIMLIK KARTLARININ ZAYiiNDE VE YIPRANMASINDA UYGULANACAK
ESASLAR




Madde 9- Stickerleri her ne suretle olursa olsun zayi edenler zayi edilen sticker belge
numarasina da yer vermek suretiyle 15 giin iginde gérevli olduklari makamlara miiracaat ederek
Stickerlerin zayi edildigini bildirmek ve adlarina yeni sticker diizenlenmesi igin prosediirii
tamamlayarak istemekle yiikiimliidiirler.

Stickerleri zayi edenlere bu sekildeki yazili miiracaatlari ve idarece belirlenecek iicret
karsiliginda yeni bir Sticker verilir. Stickerlerin yipranmasi halinde eski Stickerleri yeni Sticker
ile degistirilmesi, idarece belirlenecek iicret karsiliginda olur.

KAMPUSE GIRIS - CIKIS HUKUMLERI
Ziyaretci Girisi

a — Agn 11 Ozel Idaresi Merkez Kampiisiine ziyaretci girisi yalmzca 1- Nolu nizamiyeden
yapilacaktir.

b - Ziyaret¢i arag ile girig yapacak ise misafir otoparkim kullanmak zorundadir.

¢ — Ziyaretgi girisi yapacak kisi giivenlik nizamiyesinde ziyaret edecegi birim miidiirliigii veya
kigiyi belirterek kimligini teslim edip ziyaretgi giris kartin1 almak zorundadir. Cikis isleminde
ziyaret¢i kartim giivenlik nizamiyesine teslim edip kimligini alarak ¢ikis yapacaktir.

Ziyaretci Genel Hiikiimleri

a— Agri {1 Ozel idaresi Merkez Kampiisiine kesici, delici ve atesli silah unsurlar ile girilemez.
(Devlet giivenlik personeli polis, asker vb. bu hiikiim disindadir.)

b - Ziyaret¢i tizerinde kesici, delici ve atesli silah var ise bunlar giivenlik gorevlisine teslim
ederek ¢elik kasaya alindiktan sonra giris yapacaktir.

¢ — Kesici, delici ve atesli silah unsuru bulunduran ve teslim etmeyen kisiler Agri il Ozel idaresi
kampiisiine alinmayacaktir.

Nizamiye Giivenlik Personeli:

Agn 11 Ozel Idaresine gelen tiim ziyaretcileri ziyaret¢i genel hiikiimleri kapsaminda X
— Ray ekipmanlan ile iist aramas1 ve ¢anta aramasi yapabilir. Ziyaretginin bayan olmasi
durumunda bayan giivenlik¢i tarafindan belirtilen hiikiimler dogrultusunda aramaya tabi
tutulalacaktir.

d — Agn Il Ozel Idaresi personeli i¢in uygun goriildigii hallerde yonerge hiikiimleri
dogrultusunda giivenlik gorevlileri tarafindan {ist aramasi yapilabilir.

2 NOLU KAMPUS GiRiSi HUKUMLERIi
a—2. Nolu Kampus girisini Agr1 11 Ozel Idaresi ara¢ parkinda yer alan tiim araglar kullanacaktir.

b —2. Nolu Kampus Personel ve ziyaret¢i arag ve yaya giris ve ¢ikigina kapatilnugtir.




¢ — 2. Nolu Kampus Sivil vatandas i¢in yaya giris — ¢ikisina kapatilmigtur.

PROTOKOL GiRIiSLERI

Protokol statiisii tagiyan ziyaretler bu yonerge hiikiimleri digindadir.

KAYIT MECBURIYETI

Madde 10 — Kimlik karti vermeye yetkili birimlere kimlik kartlarmin personel adina
diizenlenmesi sirasinda verilis sirasina gore kaginci kimlik kartinin kime verildigi hususu
Kimlik Kart1 Tahsis Defteri’ne kayit olunur.

KIiMLiK KARTLARININ iADESI
Madde 11 — Kimlik Kartlar:

a — Her ne surette olursa olsun Agr il Ozel Idaresi kadrolarindan ayrilanlardan.
b — Agr 11 Ozel Idaresinden emekli olanlardan.

¢ — Gorevleri degisenlerden.

d — Kimlik kart1 degisikligini gerektiren yasal diizenlemelere bagli olarak kendilerine yeniden
kimlik kart1 verilenlerden geri alinir.

Kimlik kartlarini iade etmeyenlerin bu kartlar1 gecersiz sayilir, buna dair bilgiler kimlik kart:
tahsis defterine islenir.

lade edilen ve zayi islemi gordiikten sonra ele gegirilen kimlik kartlar1 personelin ad1 ve soyadi
ile belge numarasi bir tutanakla tespit edilmek suretiyle imha edilir. Buna dair bilgiler kimlik
kart1 tahsis defterine iglenir.

SORUMLULUK

Madde 12 — Bu Yonerge ile personel adma kimlik kart1 diizenleme ve geri alma yetkisi
verilenler, buna dair islemleri usuliine uygun olarak yiiriitmekten, kendilerine kimlik karti
verilenler, bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektigi itibar ve gliveni g6z 6niinde bulundurmak
suretiyle kullanmaktan sorumludurlar.

Bu sorumluluklarin yerine getirilmesinde kisi lehine veya aleyhine sonug¢ doguracak islem
tesis edemezler.

KULLANMA

Madde 13 — Bu Ydnerge ile tespit edilen kimlik kartlarinin yerine geg¢mek iizere baska
birimlerce bagka nitelikte ve gekilde kimlik kart1 diizenlenemez ve saklanilamaz. lade edilen 6.

madde uyarinca zayi islemi yapilan ve gegeriz sayilan kimlik kartlar1 higbir sekilde yeniden
kullanilamaz.




II-YONERGEDE DEGISIKLIiK YAPILMASI:

Madde 14- Uygulama sirasinda ortaya gikabilecek eksiklik ve aksakliklarin giderilebilmesi, ortaya ¢ikan
ihtiyaglara cevap verilebilmesi amaciyla ilgili mevzuat, sozlesme ve sartname hiikiimlerine uygun
sekilde ve ihtiyag halinde bu yénergede degisiklik/ek diizenleme yapilmasi ve ilave hiikiimler igeren
diizenlemeler yapilmasi Vali’nin onayi ile her zaman miimkiindiir, bu degisiklik ve ek diizenlemeleri
isletici ve varsa diger kirac1 vb kullanicilar tarafindan pesinen kabul edilir, itiraz edilemez.

YURURLUK

Madde 15 — Bu Yonerge onay tarihi itibariyle yiirtirlige girer.

YURUTME

Madde 16 — Bu Yonerge Agn Il Ozel Idaresi Genel Sekreteri tarafindan yiiriitiiliir.




{Aé T.C. AGRI

\fh/ IL OZEL iDARESI

EK-1 PERSONEL KUMRUM KIMLIK KARTI TALEP FORMU

T.C. KiMLIK NO:

ADI SOYADI

GOREVi / UNVANI:

SiciL NO:

ANA ADI:

BABA ADI:

DOGUM YERI:

DOGUM TARIHi:

VESIKALIK
FOTO

- Kart Mulkiyeti T.C. Agri il Ozel idaresine Aittir.

- Ik Kart Personele Kurum Tarafindan Ucretsiz Verilecektir.

- Personel Form Uzerinde Yazan Bilgilerin Dogrulugunu Kabul Eder.

- Kartin Kaybolmasi Durumunda Kuruma Hemen Bilgi Vermek Zorundadir.




{A\; T.C. AGRI

iL OZEL iDARESI
A

EK-2 PLAKA TANIMA SISTEMI STICKER TALEP FORMU

Talep Yapan Adi Soyadi:

Birimi:

Gérevi / Unvani:

Arag¢ Marka:
Arag Model:

Arac Renk:

Talep Edilen Sticker Adeti:

Arag Sasi No: |Ruhsat No:

imza: imza:
Teslim Alan:

Teslim Eden:

- |k Sticker Kurum Tarafindan Kullaniciya Ucretsiz Verilir.

- Sticker T.C. AGRI Il Ozel daresi Malidir.

- Sticker Talep kisiye kayitiidir. Devredilemez.

= Kayip ve Calinti Durumlarinda Idareye Bilgi Verilmek Zorundadir.
- Sticker Arag On Camina Gériinr bir yerde olmak zorundadir.




