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AGRI iL OZEL iDARESIi GENEL SEKRETERLIGI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA' | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLAN
MA SURESI
1 Memur ve Sozlesmeli Memur ~ [Valilik Onayi, Dilekge, Sigorta Tescil Islemi, Ogrenim Belgesi, 6 Adet Fotograf, Niifus Valilik Makaminin
Alim Islemi Ciizdan1 Fotokopisi, Sicil Kaydi, Aile Niifus Kaydi, Yerlesim Belgesi Onayina Binaen 2
Glin
2 Eski Hiikiimlii ve Engelli Isci Dilekge, ISKUR' dan Is¢i Olarak Calisma Yazisi, KPSS Belgesi, 4 Adet Fotograf, Saglik| Valilik Makamnin
Alimi1 Raporu, Adli Sicil Kaydi, Diploma Asli ve Noter Tasdikli Fotokopisi, Askerlik Durumu Yazili Onayma Binaen 30
Beyani, Aile Durum Bildirimi Yazili Beyani, Kamu Kurumlarinda Calisabilir (Savciliktan| Giin
Alinmig Durum Bildirme) Belgesi
3 Atama-Nakil Islemleri Muvakkat name, Adli ve Idari Sorusturmalar, Valilik Makami Atama Onayi Valilik
Makaminin
Onayina Binaen
20 Giin
4 Dilekce Hakki Dilekce ( 3071 Sayili Kanunun 4.maddesine uygun ) 15 Giin
5 Hizmet Belgesi Dilekge 1 Giin
6 Gorev Yeri Belgesi Dilekge 1 Giin
7 Gorevlendirmeler Onay Belgesi 2 Giin
8 Terfi ve Intibak Islemleri Onay 1 Giin
9 Kadro Isleri Meclis karari 15 Giin
10  [Vekalet islemleri Onay 2 Giin
11 Miikafat ve Ceza Islemleri Savunma, Cevabi Savunma, Is Yeri Disiplin Kurulu Karari, Disiplin Kurulu Karar Tebligi 30 Giin
12 Sigorta Is ve Islemleri Dilekge, Hizmet Cetveli, Emeklilik Olurlari, Hizmetlerin Diizeltildigine Dair Yazilar 10 Giin
13 isci Saglipn ve s Giivenligi Thale, Komisyon Oluru, Aylik Toplanti Tutanak Oluru, Isgilerin Yillik Saglik Kurulu Tabip 40 Giin

Raporlar, Is Kazas1 Bildirimi




14 Sendikalarla ilgili Isler Sendika Aidat: Kesinti Listesi, Toplu Is S6zlesmesi Haklari, 2 Giin
p
15  [Tiihis ve Uygulama Isleri Grev ve Lokavt Listeleri 7 Giin
16 Memur Emeklilik Talebi Dilek¢e, Emeklilik Sevk Onay1, Hizmet Belgesi, 2 Adet Fotograf 5 Giin
17 isci Emeklilik Talebi Dilek¢e, SGK Emekli Olabilir Yazisi, Hizmet Belgesi 5 Giin
18 Hizmet ve Hususi Damgali Dilekge, Hiz.ve Hus.Dam.Pasaport Talep Formunun Doldurulmasi, 4 Adet Fotograf, Adres 2 Giin
Pasaport Talebi Kaydi, Aile Niifus Kayit Ornegi, Hizmet Belgesi
19 Memur Mutemetligi Katsayilarim Oldugu Cetvel, Yan Odeme Cetveli, Tazminatlar Cetveli, Giin Hesabi i¢in Izin ve 3 Giin
Rapor Tablosu
(Maaslar)
20 isci Mutemetligi Sézlesme, Skala Cetveli, Giin Hesabi I¢in Izin ve Rapor Tablosu 3 Giin
(Maaslar)
(Ikramiyler)
271 Personel Izin Talebi Dilekce, Birim Amirlerinin Onay1 1 Giin
22 [Is Talebi Dilekge, Ogrenim Belgesi, Ozgecmis 30 Giin
23 fcra islemleri Dilekge, icra Miidiirliiklerinden Gelen Yazilar, Ilgili Birimle Yapilan Yazigmalar 10 Giin
24 Lise Ogrencisi Staj Taleb Dilekge, Staja Baslama Belgesi, Okul Onayli Staj S6zlesmesi, Niifus Clizdan1 Fotokopisi, 2 2 Giin
Adet Fotograf
25 Universite Ogrencisi Staj Talebi [Dilekge, Staja Baslama Belgesi, Egitim Kurumunun Yazisi, Nifus Ciizdan Fotokopisi, 2 Adet 2 Giin
Fotograf
26 Memur Yemek Cetveli Puantaj 1 Giin
27 Maas Bordrosu I1gili Birimden Evraklarin Gelmesi 1 Giin




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

Birinci Miiracaat Yeri: Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreterlik

Isim : Cetin CELIK [sim : Erhan TENEKECI

Unvan : Insan Kayn. ve Egit. Miid. Unvan : Genel Sekreter

Adres : Firat Mah, Erzurum Yolu, Yasam Hast. Karsisi, 04100 Adres : Firat Mah, Erzurum Yolu, Yasam Hast. Karsisi, 04100
Merkez-Agri Merkez-Agr1

Tel : 0472 215 70 26/105 Tel 10472 21570 26

Faks :0472 2157023 Faks :0472 21570 23

E posta : cetin.celik@icisleri.gov.tr E posta : erhan.tenekeci@icisleri.gov.tr
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