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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

 

SIRA NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 Mal ve Hizmet alımı 4734 sayılı K.İ.K 22/b 

Maddesi  

1-Fatura 

2-Servis Yetki Belgesi 

3-Vergi Borcu yok yazısı 

3 İş Günü 

2 Mal ve Hizmet alımı 4734 sayılı K.İ.K 22/d 

Maddesi 

1-Teklif Mektubu 

2-Fatura  

3-Vergi borcu yok yazısı 

4-SGK Borcu yok yazısı 

7 İş Günü 

3 Mal ve Hizmet alımı 4734 sayılı K.İ.K 19.  

Maddesi (Açık ihale) 

1-İş bitirme 

2-Şatış belgesi 

3-Yetkili servis belgesi 

4-Bailik Belgesi 

5-T.S.E Belgesi 

6-Analiz Raporu 

7-Vergi Borcu yok yazısı 

8-SGK Borcu yok yazısı 

7-21 İş Günü 

4 Mal ve Hizmet alımı 4734 sayılı K.İ.K 21/f 

Maddesi 

1-En düşük teklif 

2-Vergi Borcu yok yazısı 

3-SGK Borcu yok yazısı 

10 İş Günü 

5 Ambar Girişleri 1-Onay belgesi  

2-Fatura Fotokopisi 

1 İş Günü 



6 Demirbaş Kaydı 1-Onay belgesi  

2-Fatura Fotokopisi 

1 İş Günü 

7 Akaryakıt Kaydı Giriş ,Çıkışı 1-Onay belgesi  

2-Fatura Fotokopisi 

3-Sarf fişi 

1 İş Günü 

8 Atölyede Araç bakım onarımı Arıza Tespit Raporu 7 İş Günü 

9 Araç Kiralama Talep Dilekçesi 2 İş Günü 

10 Resmi Yazışmalarda uygulanacak usul ve 

esaslar hakkında yeni yönetmenlik  

çerçevesinde 

Süre belirtilmeyen bilgi ve görüş taleplerine 

talebin kendilerine ulaşmasından itibaren 

 

15 İş Günü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KAMU STANDARTLARI TABLOSUNDA BELİRTİLEN HİZMETLERE AİT GÖREVLİLER 

HİZMET SIRA NO GÖREVLİ PERSONEL UNVANI 

1-2-3-4 Ramazan ÖNAL Kimyager 

 Davut AYDEMİR Memur 

 Faysal YAMAN Memur 

5-6 Sıddık AKALIN Ambar Görevlisi 

 İlyas ATASEVEN Ambar Memuru 

 Cengiz SÜTÇÜ Ambar Görevlisi 

7 Naci ÖZBİLGİ Ambar Görevlisi 

8 Mustafa BAYINDIR Atölye Formeni 

 Mehmet Hanifi SAVAŞ Makine Teknisyeni 

9-10 Burhan BAYRAM Köy Tesisler Teknisyeni 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da 

ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 
 
 

 

İlk Müracaat Yeri : Destek Hizmetler Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri  :  Destek Hizmetler Müdürlüğü 

İsim : Burhan BAYRAM  İsim : Cemil GÖKÇE 

Unvan : Köy Tesisler Teknisyeni  Unvan : Destek Hizmetler Müdürü 

Adres : İl Özel İdaresi  Adres : İl Özel İdaresi 

Tel. : 04722157025   Tel. : 04722157025 

Faks :    Faks :  
e-posta : burhanbayram04@hotmail.com  e-posta : 

        


